
 

1 
 Pour toute question, vous pouvez envoyer un mail à l'adresse bulletinsisd@gmail.com ou déposer un mot dans 

le casier de Gabrielle Stoz. Merci d'être le plus précis possible sur la nature du problème. 
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Tutoriel : Changer le statut du cours et de la classe 

 A. POUR TOUS LES PROFESSEURS : CHANGER LE STATUT DU COURS  
 Ceci permet d’avertir le titulaire de la classe que vous avez terminé l’encodage pour ce cours. 

1. Quand l’encodage des points, notes d’attitude et remarques est terminé pour un cours 

(en n’ayant pas oublié de cliquer comme d’habitude sur « SAUVEGARDER »), cliquer sur 

le bouton « État : en cours » situé en haut de la page. 

2. Le bouton devient alors vert et indique « État : Terminé ». Et c’est tout !  
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 B. UNIQUEMENT POUR LES TITULAIRES : CHANGER LE STATUT DE LA CLASSE  
 Ceci permet d’avertir l’équipe bulletins que tout est en ordre pour cette classe et que les 

bulletins peuvent être envoyés à l’impression. 

1. Après avoir cliqué sur « Titulariat » dans le menu de gauche puis sur le nom de la classe, 

cliquer sur le dernier onglet : « Statut de la classe ». 

2. Un tableau apparait, indiquant les cours pour lesquels le statut « Terminé » a été activé.  

Ce tableau permet au titulaire de savoir si tous les professeurs de sa classe ont terminé 

l’encodage (que ce soit pour préparer la remarque du titulaire, un conseil de classe, ou 

pour avertir l’équipe bulletins que la classe est prête pour l’impression). 

3. Pour avertir l’équipe bulletins que la classe est prête pour l’impression, changer le statut 

de la classe en cochant « La classe est prête pour l’impression » au-dessus du tableau. 

Et c’est tout ! Merci pour votre collaboration ;-) 
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