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	Activité à l’extérieur
	n° …


Document à remettre à la Direction avant de prendre un engagement. 
Pour les sorties d’un jour ou de quelques heures, les documents sont à remettre 15j avant l’activité.
Pour les sorties de plus d’un jour de classe, les documents sont à remettre au moins 1 mois avant l’activité.
La procédure prévue dans le vade-mecum sera respectée.
Ce document dûment complété constitue l’ordre de mission et couvre les professeurs au point de vue assurance.
Autorisation de la Direction
	Nom, Prénom du responsable :						Date de la demande : 

	Activité : 

	Objectifs pédagogiques : 



	Signature du responsable
	Approbation de la Direction
Date et signature


Renseignements
	Départ : Date, heure :
	Retour : Date, heure :

	Lieu de rendez-vous :
	Lieu de rendez-vous :

	L’élève rentre seul à la maison[footnoteRef:1] : OUI / NON [1: 	 Pour les élèves du premier degré, un accompagnement pour le retour à l’école doit toujours être proposé aux parents] 


	Adresse de l’activité : 


Téléphone : 

	 GSM (ouvert pendant l’activité) du responsable ou d’un accompagnateur :

	Moyen de transport : 
	Réservé par : …


Accompagnateurs : (Nom et prénom)
	1. 
	3.

	2.
	4.


Elèves concernés
	Classes / options :
	Nombre de partants :

	
	Nombre d’élèves ne partant pas :


Le responsable transmettra le document complet à la sous-direction : Jérôme Payet. 

Tableau des remplacements

Date de l’activité : …				Classes / options : …

Chaque professeur accompagnateur complètera la liste des classes et des heures de cours éventuellement « abandonnées » et veillera à se faire remplacer et/ou à préparer du travail pour les élèves.  

	Heure
	Professeur à remplacer
	Classe / groupe
	Proposition de remplacement ou de travail
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	10:00

	
	
	

	11:10

	
	
	

	12:00

	
	
	

	13:40

	
	
	

	14:30

	
	
	

	15:20
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